Gobierno de

Coahuila

Fondo Secretaria de Gobierno

Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Secccioén: 10.12 UTC

Vigencia documental Informacién
Valor L, Técnicas de seleccion
cédigo Serie documental documental |P1@Z0s de conservacion
A L = AT AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.7.1 CONTABILIDAD X x | 1afio |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.2 CONTRATOS DE SERVICIOS x | x| x | 1afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.6 PROGRAMAS X x |1 afo] 5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.7 CUOTAS DE ASOCIACIONES X x | 1 afo] 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.8 PAGO DE PROYECTOS X x |1 afo] 5 afios 6 afos X X
) Fondo Secretaria de Gobierno
Gobierno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
C I [ ] l Secccion: 10.12.3.1 DDN
Vigencia documental L - Informacion
Técnicas de seleccién
Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A L F AT AC Total Eliminacion Conservaciéon Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.3.1 ACTIVIDADES CULTURALES UTC 2017 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.2 CALIDAD RECIBIDOS 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3 CATEDRA VIRTUAL DE INNOVACION 1 afio | 5 afios 6 afios X X
DISPONIBILIDAD DE HORARIOS E MAESTRES | X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.4 ENE-ABRL/2017
SEDU-UTC-10.12.3.5 EXTENSIONISMO JOVEN 2017 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.6 FINANZAS ENVIADOS 2017 1 afio | 5 afios 6 afios X X
LISTA DE ASISTENCIA A EVENTO EXPO 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.123.7 INTERNATIONAL EXPERIENCE 2017
SEDU-UTC-10.12.3.8 RECURSOS HUMANOS ENVIADOS 2017 X 1 afio | 5 afios 6 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1afio | 5 afos 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.9 RECURSOS HUMANOS ENVIADOS X 1 afio |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.10 SECRETARIA ACADEMICA RECIBIDOS X 1 afio |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.11 SERVICIOS ESCOLARES ENVIADOS X 1 afio |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.12 VIATICOS 2017 X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
. Fondo Secretaria de Gobierno
Gob]erno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
C h ] l Secccién: 10.12.3.3 DIRECCION DE MECATRONICA
Vigencia documental - - Informacion
Técnicas de seleccion
Cadigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A L AT AC Total Eliminacion Conservacién Muestreo Observaciones R C

SEDU-UTC-10.12.3.3.1 ADMINISTRACION Y FINANZAS afo |2 afios anos X X

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-1012.33.2 LABORATORIOS PESADOS
SEDU-UTC-10.12.3.3.3 ACTIVIDADES CULTURALES X 1 afo |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.4 BOTEO BECALOS X 1 afio |2 afios 3 afios X X

CALENDARIZACION PARA REVISION DE X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.33.5 FORMATOS DE EVALUACION
SEDU-UTC-10.12.3.3.6 CARTA COMPROMISO X 1 afo |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.7 CENTRO DE INFORMACION X 1 afo |2 afios 3 afios X X

CORREOS FIRMADOS DE ENTERADOS POR X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.8 DOCENTES
SEDU-UTC-10.12.3.3.9 COORDINACION DE TUTORIAS X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.10 CIRCULARES RECTORIA X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.11 DIRECCION ACADEMICA DE MECATRONICA X afio | 2afios 3afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.12 AGENCIA MERCEDES BENZ X fio | 2 afios afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.13 DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION X 0 | 2 afios 3afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.14 DISPONIBILIDAD DE HORARIOS X anos anos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.15 DONACION DE ROBOTS MAGNA X fio | 2 afios 3 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1afio | 5 afos 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X _| 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.16 EVALUACION DOCENTE X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.17 ESTADISTICA BASICA X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.18 ESTADIAS X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.19 F-AF-01 REQUISICIONES X 1 afio |2 afios 3 afios X X

F-AF-19 DETECCION DE LAS NECESIDADES X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.20 DE CAPACITACION

F-AF-38 PASE UNICO DE ENTRADAS Y X 11afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.21 SALIDAS DE ACTIVO FIJO DE LA UNIVERSIDAD

F-DA-02 PLANTILLA DE PERSONAL X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-1012:3.3.22 ACADEMICO DE ASIGNATURA

F-DA-07 REGISTRO DE LA REVISION DEL X 1 afio | 2 afios 3 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.23 CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL

PROFESOR EN EL AULA
SEDU-UTC-10.12.3.3.24 F-DA-19 MINUTAS DE SEGUIMIENTO X afio | 2 afios afios X X

F-DA-21 NOTIFICACION DE ACTO X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.25 RECEPCIONAL
SEDU-UTC-10.12.3.3.26 HORARIOS CONSOLIDADOS X afo | 2 afios anos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.27 F-DA-29 FORMATO DE ASIGNACION DE TUTOR X 1afio | 2 afios 3afios X X

F-DA-31 SOLICITUD DE MATERIALES X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12:3.3.28 BIBLIOGRAFICOS Y DE CONSULTA

F-DA-32 SOLICITUD DE APOYO X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12:3.3.29 PSICOPEDAGOGICO
SEDU-UTC-10.12.3.3.30 F-DA-39 CAMBIO DE ESTADIAS X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.31 F-DA-40 DESIGNACION DE JURADO X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.32 F-DA-58 REPORTE PARCIAL DE ACTIVIDADES X 1afio | 2 afios 3afios X X

F-DA-59 REPORTE CUATRIMESTRAL DE X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.33 ACTIVIDADES

F-DA-80 FORMATO DE BAJA DEFINITIVA O X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.34 TEMPORAL

F-DA-87 CALENDARIZACION DE X 1 afio | 2 afios 3 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.35 EVALUACIONES DE UNIDADES TEMATICAS DE

ASIGNATURA

F-DA-93 REPORTE DE INASISTENCIAS Y X 1 afio |2 afios 3 afios X X

SEDU-UTC-10.12.3.3.36

RETARDOS EN EL AULA




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1 afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X _| 1afio | 5 afios 6 afios X X

F-VI-10 RELACION DE VISITAS X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.37 EMPRESARIALES

F-VI-13 REPORTE DE VISITAS X 1 afio | 2 afios 3 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.38 EMPRESARIALES Y/O CONFERENCIAS
SEDU-UTC-10.12.3.3.39 FONCyT X 1 afio | 2 afios 3 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.40 HORARIOS DE GRUPOS Y DOCENTES X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.41 2DA. JORNADA DE LIMPIEZA X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.42 LABORATORIOS 7ENTREJES A X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.43 KARDEX MAGNA X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.44 MEXPROTECT X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.45 MINUTAS X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.46 OPEN HOUSE FESTO MAYO 2017 X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.47 PERMISOS CON GOCE DE SUELDO X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.48 PUNTO MEXICO CONECTADO X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.49 PRODEP X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.50 RECTORIA X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.51 RECURSOS HUMANOS X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.52 REPORTE DE CALIFICACIONES X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.53 SERVICIOS ESTUDIANTILES X 1 afio |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.54 SECRETARIA ACADEMICA X 1 afo |2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.55 SOLICITUDES DE CAMBIO DE TURNO O AREA | x 1 afio | 2 afios 3 afios X X

SUBDIRECCION DE DESARROLLO X 1 afio | 2 afios 3 afios X X
SEDU-UTC-1012.33.56 ACADEMICO Y CALIDAD

F-DA-05 EVALUACION MENSUAL Y REPORTE | X 1 afo |2 afos 3 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.3.57 DE DESEMPENO DEL ALUMNO EN LA

EMPRESA

Gobierno de

Fondo Secretaria de Gobierno

Coahuila

Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Secccibén: 10.12 UTC

Codigo

Serie documental

Vigencia documental .. . Informacién
— Técnicas de seleccion
Valor Plazos de conservacion
A ||_ |[: AT |AC Eliminacion Conservacion Muestreo  |Observaciones R C




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1 afo |5 afios 6 afos X X

SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X _| 1afio | 5 afios 6 afos X X

SEDU-UTC-10.12.6 CORRESPONDENCIA EXTERNA X 1afio | 10 11 afios X X
afios

SEDU-UTC-10.12.6 CORRESPONDENCIA INTERNA X 1afio | 10 11 afios X X
afios

SEDU-UTC-10.12.6 CORRESPONDENCIA FIRMADA POR LA X 1afio | 10 11 afios X X
DIRECCION afios

SEDU-UTC-10.12.6 CORRESPONDENCIA FRIMADA POR LA X 1afio | 10 11 afios X X
RECTORIA afios

SEDU-UTC-10.12.6 INFORME DEL CONSEJO 2017 X 1afio | 10 11 afios X X
afios

SEDU-UTC-10.12.6 PADES 2017 X 1 afo| 10 11 afios X X
anos

SEDU-UTC-10.12.6 POA 2017 X 1afio | 10 11 afios X X
afnos

SEDU-UTC-10.12.6 CATALAGO DE DESCRIPCION DE X 1l afo| 10 11 afios X X
PUESTOS 2017 afios

SEDU-UTC-10.12.6 PFCE 2017 X 1afio | 10 11 afios X X
afnos

SEDU-UTC-10.12.6.1 TRAMITES (EBCE, CATALAGO DE X 1l afo| 10 11 afios X X
INDICADORES,MECASUT Y EVIN) afios

Gobierno de

Coahuila

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: 10.0 ORGANISMO DESCENTRALIZADO

Secccioén: 10.12 RECTORIA

Vigencia documental L - Informacion
Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion

A L AT AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC 10.12.106 |ANUIES X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.107 | ASE X 2 30 X X
SEDU-UTC 10.12.108 |[ANUT X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.109 |CACEI X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.110 |CEDULAS DE REQUERIMIENTO X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.111 |CIEES X 2 30 32 X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X | 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X | 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC 10.12.112 |CACECA X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.113 |CALIDAD X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.114 [CONAIC X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.115 |[ESCUELAS Y UNIVERSIDADES X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.116 [INTERNOS X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.117 |ICIFED X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.118 |[IDIEES X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.119 (ISSSTE-FOVISSSTE X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.120 [REPORTES DE COMISIONES X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.121 [RECTORIA X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.122 |REQUISICIONES X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.123 |[SEP-SEDU X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.124 |SEFIR X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.125 |[SETEUTEC X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.126 |SECRETARIA DE SALUD X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.127 [SUTUTEC X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.128 |SEFIN X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.129 |[VARIOS OFICIOS X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.130 [SUBSECRETARIA X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.131 [CGUT X 2 30 32 X X
SEDU-UTC 10.12.132 |OFICIARIO X 2 30 32 X X

Gobierno de

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
Secccién: 10.12.3 SECRETARIA ACADEMICA

Coahuila

Vigencia documental L - Informacion
o . Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion

A L AT AC Total Eliminaciéon Conservacién Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.3.1 TRAMITES 1 afio | 5 afios afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.2 DOCUMENTOS RECIBIDOS (AREAS 1 afio | 5 afios 6 afios X X

INTERNAS)

SEDU-UTC-10.12.3.3 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD X 1 afio | 5 afos 6 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X _| 1afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X x_| 1afio | 5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.4 POA X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.5 ACREDITACIONES X 1 afio | 5 afios 6 afios X X

Gobierno de

Coahuila

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Secccioén: 10.12 UTC

Vigencia documental — L, Informacién
— Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion _ _ :

A |L |F |AT AC Total Eliminacié |Conservacion [Muestre |Observacion R C

n 0 es

SEDU-UTC-10.12.7.1.1 AUDITORIAS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2 OFICIOS SUBDIRECCION X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3 REPORTES X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.4 INFORMACION FINANCIERA X 1afio | 5 afios 6 afios X X

Gobierno de

Coahuila

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Secccién: 10.12 UTC

Vigencia documental o L. Informacion
— Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion _ _ :

A |IL |F |AT AC Total Eliminacié |Conservacion [Muestre |Observacion R C

n 0 es

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.1 MOVIMIENTOS ISSSTE X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.2 INCIDENCIAS ISSSTE X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.3 CONSTACIAS ISSSTE X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.4 SAR FOVISSSTE X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.5 CORRESPONDENCIA DIARIA ISSSTE X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.6 PERMISOS SIN GOCE DE SUELDO X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.7 PROVEEDORES DE NOMINA X 1afio | 5 arios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.8 OFICIOS CONTABILIDAD X 1afio | 5afios 6 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1 afo |5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X _| 1afio | 5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.9 OFICIOS FINANZAS X 1afo | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.10 TABULADORES X 1afo | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.11 FINANCIERA FORTALEZA X 1afio | 5 arios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.12 FONACOT X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.13 SODEXO X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.14 PRESTAMOS X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.15 PAGOS PROVEEDORES X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.16 PLANTILLAS X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.17 NOMINAS PARA FIRMAS X 1afio | 5 arios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.18 HONORARIOS ASIMILADOS A SUELDOS X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.19 PAGOS ISSSTE X 1afo | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.20 PAGOS FOVISSSTE X 1afo | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.21 TARJETAS SUMA NOMINA X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.22 NOMINAS ARCHIVO X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.23 PASES DE SALIDA X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.24 INCIDENCIAS ENTRADAS Y SALIDAS DEL X 1afio | 5arios 6 afios X X
PERSONAL

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.25 BONO DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA X 1 afio afios afios X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.26 REPORTE DE ASISTENCIA POR CATORCENA X ano anos anos X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.27 REPORTES DE VIGILANCIA X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.28 HORARIOS PAY PTC X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.29 OFICIOS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.30 EXPEDIENTES DE EMPLEADOS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.31 EXPEDIENTES BAJAS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.32 BOLSA DE TRABAJO X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.33 HONORARIOS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.34 CONSTANCIAS DE CAPACITACION X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.35 CORRESPONDENCIA DIARIA/EXPEDIENTES X 1afio | 5 afios 6 afios X X

POR AREA

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.36 AYUDA DE GUARDERIA X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.37 REPORTE DE ENTRADAS Y SALIDAS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.38 REQUISITOS DE NUEVO INGRESO X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.39 CONCENTRACION DE AUDITORIAS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.40 DOCUMENTOS CONFIDENCIALES X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.41 EMPLEADOS PARRAS X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.1.42 CORRESPONDENCIA 2017 X 1afio | 5 afios 6 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio | 5 afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.43 CONTRATACION DE PERSONAL X 1afo | 5 afios 6 afios X X
ADMINISTRATIVO

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.44 X 1afo | 5afios 6 afios X X
CONTRATACION DE PERSONAL DOCENTE

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.45 X 1afo | 5afios 6 afios X X
CONTRATACION DE PERSONAL INSTRUCTOR

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.46 X 1afo | 5afios 6 afios X X
CAPACITACION PERSONAL ADMINISTRATIVO

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.47 DIRECTORIO X 1afio | 5afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.48 BONO DE MARCHA X 1afio | 5afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.49 SEGURO DE VIDA 2016-2017 X 1afio | 5 afios 6 afios X X

SEDU-UTC-10.12.7.1.1.50 INDUCCION X 1afio | 5afios 6 afios X X

. Fondo Secretaria de Gobierno
Gob]erno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Coa h Ui la Sececion: 10.12 UTC

Vigencia documental o L. Informacion
— Técnicas de seleccién
Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion _ _ :
A |L |F |[AT AC Total Eliminaci6 [Conservacién |Muestre |Observacion | R Cc
n 0 es

SEDU-UTC-10.12.7.1.2.4 BAJAS X 1afio | 5afios 6 afios X X

CEDULAS DE REQUERIMIENTOS PARA X afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.7 EVENTOS ESPECIALES
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.3 FACTURAS-COMPRAS X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.5 OFICIOS Y DOCUMENTOS X 1afio | 5afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.6 PADRON DE PROVEEDORES 2017 X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.2 RESGUARDOS - HERRAMENTAL X 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.2.1 REQUISICIONES X 1afio | 5afios 6 afios X X

. Fondo Secretaria de Gobierno
Gobierno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

coa h Ui la Secceion: 10.12 UTC




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X 1 afio | 5 afios 6 afios X X
Vigencia documental L - Informacion
Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacién

A L AT AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.1 |POLIZAS X 2 afios | 5 afios 7 afios X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.2 |REPORTES X 2 afios | 5 afios 7 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.3 |POLIZA DE EGRESOS X 2 afios | 5 afios 7 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.4 |CAJA X 2 afios | 5 afios 7 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.5 |POLIZAS DE INGRESOS X 2 afios | 5 afios 7 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.6 |BECAS ALUMNOS X 2 afios | 5 afios 7 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.1.3.7 |DECLARACIONES X 2 afios | 5 afios 7 afios X X

. Fondo Secretaria de Gobierno
Gobierno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
C I i l Secccioén: 10.12 UTC
Vigencia documental . . Informacién
Técnicas de seleccion

Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion

A L AT AC Total Eliminacion Conservacién Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.7.4.1 PUBLICACIONES 1 afo | 10afos 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4.2 INFORMACION PRESUPUESTAL 1 afio | 10afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4.3 PROMEP 1 afo | 10afos 6 afios X X

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Gobierno de

Coahuila

Secccibén: 10.12 UTC




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1 afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X

Vigencia documental L - Informacion

Técnicas de seleccion
Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A L = AT AC Total Eliminacion Conservacion Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.7.2.1 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD X 1 afio | 3 afios anos X X
SEDU-UTC-10.12.7.2.2 BITACORAS X 1 afio | 3 afos 4 afios X X
Fondo Secretaria de Gobierno

Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO

Secccion: 10.12.3.4 TIC

Vigencia documental - - Informacion

Técnicas de seleccion
Cadigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A L = AT AC Total Eliminacion Conservacién Muestreo Observaciones R C

SEDU-UTC-10.12.3.1 Cuatrimestre Ene-Abr X 1 afio | 5 afos 6 afois X X
SEDU-UTC-10.12.3.2 Cuatrimestre May-Ago X 1 afio | 5 afios 6 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.3 ESTADIAS X 1 afio | 3 afos 4 afos X X
SEDU-UTC-10.12.3.4 Expediente de Docentes X 1 afio | 3 afios 4 afios X X

6ahu1’la

Fondo Secretaria de Gobierno
Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
Secccion: 10.12.3.4.1 ITIN

Vigencia documental L - Informacion
Técnicas de seleccion
Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A L F AT AC Total Eliminaciéon Conservacion Muestreo Observaciones R C
SEDU-UTC-10.12.3.1.1 ANO 2017 X 1 afio | 5 afios anos X X
SEDU-UTC-10.12.3.1.2 ESTADIAS E-A 2017 X 1 afio | 5 afios 6 afos X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1afio | 5 afos 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.3.1.3 ESTADIAS M-A 2017 X 1 afo | 5 afios 6 afos X X
Fondo Secretaria de Gobierno
Gobierno de Subfondo: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
C a h ui la Secccion: 10.12.4.3 VINCULACION
Vigencia documental . - Informacion
Técnicas de seleccion
Cédigo Serie documental Valor Plazos de conservacion
A |L AT AC Total Eliminacién |Conservacién Muestreo |Observaciones| R C

SEDU-UTC.10.12.4.1 OFICIOS INTERNOS X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.2 REQUISICIONES X 1 afio 3 4 anos X X
SEDU-UTC.10.12.4.3 PAGOS INVITACIONES UT, EMPRESAR| x 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.4 OFICIOS PERIMOS, DIAS ECONOMICO{ x 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.5 VIATICOS X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.6 OFICIOS EXTERNOS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.7 SOLICITUD DE VEHICULOS X 1 afio 3 4 afios X X

FORMATOS F-VI-04 GENERACION| x 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.8 SEPT- ABRIL DE ING.

FORMATOS F-VI-04 GENERACION| x 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.9 SEPT- ABRIL DE TSU.

FORMATOS F-VI-04 GENERACION| x 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.10 |ENERO- DIC. DE TSU
SEDU-UTC.10.12.4.11 |FORMATQOS F-VI-06 Y F-VI-06A X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.12 |OFICIOS INTERNOS-EXTERNOS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.14 |OFICIOS INTERNOS-EXTERNOS X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.15 |VISITAS INTERNAS-EXTERNAS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.16 |DIPLOMADO DE INCUBACION X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.17 |TALLER DE NEGOCIOS X 1 afo 3 4 afios X X

PROYECTOS DE INCUBACION Y| x 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.90 |PROTOTIPOS

VISITAS EMPRESARIALES ENERO-| x 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.18 |ABRIL

VISITAS EMPRESARIALES MAYO-| X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.19 |AGOSTO

VISITAS EMPRESARIALES| x 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.20 |SEPTIEMBRE-DICIEMBRE
SEDU-UTC.10.12.4.21 |OFICIOS 2017 X 1 afo 3 4 afios X X




SEDU-UTC-10.12.7.3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X x_| 1afio | 5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.4 CORRESPONDENCIA INTERNA X X_| 1afio | 5 afos 6 afios X X
SEDU-UTC-10.12.7.5 OFICIOS ENVIADOS X X_| 1afo |5 afios 6 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.33 |CURSOS A EMPRESAS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.34 |OFICIOS VARIOS X 1 afo 3 4 afios X X
CURSOS ABIERTOS/CONTINUIDAD DE| x 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.35 |ESTUDIOS
SEDU-UTC.10.12.4.36 |INDUCCION A INSTRUCTORES X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.37 |RENTA DE INSTALACIONES X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.38 |CALIDAD X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.39 |[STPS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.40 |CONVENIOS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.41 |COPARMEX X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.42 |CALIDAD X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.43 |DIPLOMAS X 1 afo 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.44 |MECASUT X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.59 |ESTADIAS ENERO-ABRIL X 1 afo 3 4 afos X X
SEDU-UTC.10.12.4.60 |ESTADIAS MAYO-AGOSTO X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.61 |ESTADIAS SEPTIEMBRE-DICIEMBRE X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.62 |ESTADIAS ENERO-ABRIL ING. X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.63 |ESTADIAS MAYO-AGOSTO ING. X 1 afio 3 4 afos X X
SEDU-UTC.10.12.4.64 |ESTADIAS SEPTIEMBRE-DICIEMBRE| x 1 afio 3 4 afos X X
ING.
SEDU-UTC.10.12.4.68 |EVIDENCIAS X 1 afo 3 4 afos X X
SEDU-UTC.10.12.4.82 [COTIZACIONES X 1 afio 3 4 afios X X
SEDU-UTC.10.12.4.83 |SERVICIO NACIONAL DEL EMPLEO X 1 afo 3 4 afos X X




